法院书记员考试（场）规则（第二批）
1、考生进入考场后，找到自己的上机号，对号入座，检查电脑情况，调整好适合自己的“输入法”，有问题及时解决，开考后非因电脑故障自行中断考试者视为放弃，不予补考。
2、考生开考前在电脑桌面分别建立两个以“姓名＋座号＋听打”“姓名＋座号＋看打”为文件名的文本文档，即txt文档。如:“张三16看打”“张三16听打”。注意：文件名中不要输入“+”。“听打”环节录入的文字，保存在“姓名＋座号＋听打”文档里；“看打”环节录入的文字，保存在“姓名＋座号＋看打”文档里。考生在录入的过程中，不用排版，不用换行。
3、10：20左右，听到“考试开始”的指令后，首先进行“听打”环节的考试。即：通过音箱播放声音文件进行“听打”录入，声音文件的播放速度为100字/分钟，考试时间10分钟。听到“考试开始”的指令后，考生开始录入文字。听到“考试结束”的指令后，考生立即停止录入。
“听打”环节结束后，考生按照工作人员的要求，将所录入的内容保存在桌面的“听打”文档后，点击“作业提交”。然后，再把“听打”文档“另存”到U盘上。原地待命，不要随意走动，等候工作人员发放文字资料，准备下一环节的考试。
4、10：40左右，开始“看打”环节的考试。即：考生依据工作人员发放的文字资料，进行文字录入，考试时间为10分钟。听到“考试开始”的指令后，考生开始录入文字。听到“考试结束”的指令后，考生立即停止录入。
“看打”环节结束后，先保存桌面上的文档，再点击“作业提交”，然后将“看打”文档“另存”到U盘上。
5、待工作人员将U盘、文字资料全部回收完毕后，经监考人员允许后，方可离开考场。
6、考生入座后将准考证、身份证放在桌面靠走道边上角，以便监考人员核验。
7、在考场内需保持安静，不准带手机，不准吸烟，不准喧哗，不准交头接耳左顾右盼。
